
 

 
 

Stellenausschreibung: IT & Technik (f/m/d)  

Seit 2012 leistet Adopt a Revolution internationale Solidaritätsarbeit zu Syrien. Einerseits 
unterstützen wir zivile Projektpartner*innen direkt vor Ort, andererseits betreiben wir hierzulande 
Informations- und Öffentlichkeitsarbeit, um die Hintergründe des Aufstands in Syrien und die 
Aktivitäten ziviler Aktivist*innen sichtbar zu machen. 
  
Für unsere IT & Technik suchen wir zum 01.11.2023 Verstärkung in Teilzeit oder auf 

Honorarbasis (ca.10-12 h/Woche) in Berlin (Home Office nach Absprache möglich). Wenn Du 
Lust hast, in einem jungen engagierten Team zum Thema Syrien zu arbeiten und Erfahrung in 
der IT & Technik hast, dann melde Dich bei uns. 

 

Deine Aufgaben umfassen: 

 Betreuung und Pflege im IT-Bereich 
o Verwaltung und Pflege von Server, Domains, Cloud und Emails in 

Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern 
o Technische Ansprechperson für unsere Webseiten (Wordpress) 
o Ansprechperson für das Team bei IT-Fragen, insbesondere bei Problemen mit 

Software (z. B. Mailprogramme, PGP, Cloudsynchronisation) und Hardware 
o Einkauf und Einrichtung von Rechnern 

 
 Betreuung und Pflege der Spenden- und Spender*innendatenbank 

o Technische Umsetzung der Spendenverwaltung mit unserem CRM (CiviCRM) 
o Pflege der CRM-Datenbank (CiviCRM) 
o Zusammenarbeit mit dem Fundraising-Team z. B. für die Erstellung von 

Zuwendungsbescheinigungen 
o Zusammenarbeit mit dem Öffentlichkeitsarbeitsteam hinsichtlich 

Datenbereitstellung z. B. für große Post- oder digitale Mailings 
 

Idealerweise verfügst Du über: 

 Schnelle Auffassungsgabe sowie die Fähigkeit, Dich schnell in unsere IT-Systeme 
einzuarbeiten 

 Erweiterte IT-Kenntnisse 
 Optimalerweise Erfahrung im Umgang mit Datenbanken, Spendentools und 

Newslettersystemen 
 Erfahrung mit CMS und CRM-Systemen, im Idealfall mit CiviCRM und WordPress 
 Strukturierte, selbstständige und teamorientierte Arbeitsweise 
 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
 Identifikation mit den Zielen der Organisation 

 

Das bieten wir Dir: 

 Ein dynamisches, diverses, engagiertes und wertschätzendes Team von zehn Personen 
 Solidaritätsarbeit mit einem professionellen Ansatz und Mitarbeit in einer ideellen 

Organisation 
 Raum für eigene Ideen und Ansätze 
 Bezahlung nach unserem organisationsinternen Gehaltssystem mit Einstufung nach 

Berufserfahrung und Verantwortungsbereich (z. B. erhalten Berufseinsteiger*innen bei  
 
 

https://www.adoptrevolution.org/
https://de.wikipedia.org/wiki/CiviCRM


 

 
 
 
 
einer Vollzeitbeschäftigung 3.622 € brutto. Hinzu kommen mögliche Sozial- und 
Verantwortungszuschläge sowie aktuell das Inflationsausgleichsgeld) 

 30 Tage Urlaub im Jahr (bei einer 5 Tage Arbeitswoche) 
 Familienfreundliche, flexible Arbeitszeiten 
 Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Monatliche Team-Supervision 

 

 

Wenn Dich die Anliegen von Adopt a Revolution begeistern und Du Dich angesprochen fühlst, 
dann schick uns bitte bis zum 09.10.2023 eine Bewerbung mit Anschreiben, eine Auflistung 
Deiner bisherigen Erfahrungen bzw. einen kurzen Lebenslauf an info@adoptrevolution.org. 
  
Uns ist bewusst, dass Du vielleicht nicht allen Anforderungen des Stellenprofils vollständig 
entsprichst. Wenn Du trotzdem glaubst, den Aufgaben gewachsen zu sein, freuen wir uns auf 
Dich und Deine Bewerbung. 

 

 

Für Rückfragen: 

luettich@adoptrevolution.org 
Ansprechpartnerin: Christin Lüttich 
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